Valkommen till orienteringskursen i Data pa GKC

For att ni skall kunna jobba fran annan plats 4an GKC sa finns det en sida som ér tillginglig for
er. For att underlitta anviandandet sa har jag nedan beskrivit hur ni kommer at den.

ikonen.
2) Skriv in edvardsson.de med sma bokstéver i det 6vre filtet och tryck
sedan pa Enter.
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4) Klicka pa den kurs som ni gar pa ex. Orienteringskurs GKC — varen 2006




5) Beroende pa vilken kurs som ni gar pa sa kan de fortsatta sidorna se lite annorlunda ut.

Ni kommer fram till en sida som har ex rubriken Orienteringskurs data och
langst ned pa denna sida sa hittar ni tva ldankar, det kan kanske vara nodviandigt att dra
sidan nedat och det gor ni med hjilp av handtaget ute till hoger.
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Att surfa
At stika
Latt orientering om datorsakerhet

Att anvanda Internet

Att skriva
Att redigera
Alt spara
Format
Tabbar 5
Rita | Word

Sidhuvud ach sidfot
Bildsr

Grundlaggande Wordanvandning

Att anvanda Excel

i 5 s Formler
Introduktion i Excel C B
o Weckodversikt .
Lankar: o [nformationsblad och Ovningar 6
v
g‘] Klar # Internet
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6) Ni har nu tva ldankar lingst ned pa sidan Veckooversikt och Informationsblad och
ovningar. Den forsta ldnken leder till grov planering av kursen som kommer att
revideras under kursens gang och den andra ldnken leder till 6vningarna.

Klicka pa den andra lédnken (Informationsblad och dvningarna).

7) Pa kolumnerna Vecka och uppgift sa ser ni vilken kursvecka det &dr samt vilka
Ovningar som vi har anvint oss av eller kommer att anvinda oss av.
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Vecka Uppgift Informationsblad samt &vningar
11 o (11} Informationshlad Tangentbord {pdf-fil)
1©12 « (121 Informationsblad Klipp och klistra (pdf-fil)
3 « (13} Informationshlad E-post
© « (14} Informationsblad Internet 1 {pdf-fil)
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o [INT1 ) Internet vning A Hitta pa Aftonbladet
13 o [INT 2 ) Internet sékning
M1 )
3 oM (W1 ) Word evning A tediustering 1 (Blaidock fil A )
M3 {om tid) o (W21 Word dwning B tesdjustering 2 (Tintin)
WWE (om tid) - PV N Wl Aunine O LAinm aek ictra 400 andd  Vill du ppna eller spara den har filen?
8) Till hoger finns sjdlva ovningarna for att spara ned [y Mo el
. . . . . . o Typ: Microsoft Word-dokument, 151 kB
eller att anvinda. Se till att ni tar ned rétt vning. Pa e ettt

den forsta lektionen sa anvinder vi oss av vning W3
och den hittar ni en bit ned under Informationsblad
samt Ovningar.

Oppha ][ Spara ]| Avbt |

Yama alltid innan filer av den har typen dpphas

Filer du hamtar frén Intemet kan vara anvandbara, men vissa filer
kan eventuell skada datorn. Om du inte litar pé kallan b du inte
oppha eller spara filen. Vilka risker innebar detta?




