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Att använda sidhuvud och sidfot

Sidhuvud och sidfot används när man vill ha samma text på alla sidor, ex. sid nr eller namnet på en uppsats. 

Ni hittar sidfot/sidhuvud under visa menyn.

Några vanliga funktioner som sidnr och datum finns det knappar för.

Övningar:

1) Skriv ert namn (till vänster ) och sid nr (mitten) på sidfoten.

a) Ändra ovanstående text till storlek 16 och skriv ut sidan.

2) Skapa ett nytt dokument och skriv dagens datum till höger på sidhuvudet.

a) Gör datumet rött.

b) Gör datumet fet och kursivt
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