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Att använda sig av tabbar 1
Tabbar används för att få jämna kolumner, det blir betydligt bättre än att använda sig av många mellanslag.

Det finns förinställda vänster tabbar och de finns på följande positioner (i cm), se nedan.


Tabb 2,3
Tabb 4,6 
Tabb 6,9
Tabb 9,2
Tabb 11,6
Tabb 13,9

Vänster tabbar innebär att vänster kanten kommer att bli rak, se kolumn V nedan.

Höger tabbar innebär att höger kanten blir rak, se kolumn H nedan.

Centrerad tabb innebär att ordet centreras över tabben, se kolumn C nedan.

Decimal tabb innebär att decimalkommat bestämmer hur siffrorna ska placeras, se D kolumnen nedan.



V
H
C
D



Vänster tabb
Höger tabb
Centrerad tabb
Decimal tabb



Skriver från
Skriver från
Centrerar 
125,23



vänster
höger
texten
0,0345



och ger en
och ger en

34



rak vänster kant
rak höger kant

1345,08

Övningar:
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Huvudstad Befolkning Sprak

Stockholm 9 000 000  Svenska
Helsingfors 4 500000  Finska
Oslo 4400000 Norska
Kopenhamn 4 300 000  Danska
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Använd er av de förinställda tabbarna och skriv in följande lista. (textstorlek 12 och rubrik fet samt understruken)
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Land Huvudstad Befolkning Sprak
Sverige Stockholm 9 000 000  Svenska
Finland Helsingfors 4 500000  Finska
Norge Oslo 4400000 Norska
Danmark Kopenhamn 4 300 000  Danska

Kinner ni till féljande bocker av Astrid Lindgren?

- Utgiven av: Titel Utgivnings 4r

B Rabén & Sjogren Mirabell September 2002

R Rabén & Sjogren Masterdetektiven Blomlkvist lever farligh Maj 2002
Eriksson & Lindgren bokforlag AB Rafii Amerika September 1998

N Rabén & Sjogren ‘Alla min bam December 2001

- Rabén & Sjogren Draken med de roda 6gonen 1999

B Pan horbocker Mio min mio oktober 2002

| ek~ Iy ¢ [ Fower- N NCJOE 4| & - L~ A~ ELY
E T 11 [vd 6,acm Ra10 Kol 1 [10 GoAn 1 vk [wen | O [




Använd er av vänster tabbar och skriv in följande lista. De vänster ställda tabbarna skall vara inställda på 6cm och 12 cm. Obs använd er av textstorlek 10.

