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Word övning G – format 2
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Vinsterjusterad text &r som sagt den normala texten, som 16per fréan vénster till hoger och nér
man har skrivit till slutet pa en rad sa byter datorn eller rittare sagt programmet automatiskt
rad och ni skall inte trycka pa Enter for att fo en ny rad, for da far ni ett nytt stycke.

Centrerad text utgar fran centrum av pappret
Och kan anvéndas vid ex rubriker.
Jag gjorde fel pa foregaende rad, jag tryckte pa Enter och da fick jag stor bokstav.

Hogerjusterad text #r vildigt ovanlig och den skriver fran hoger till vénster.

Marginaljusterad text, &r en text som kommer att fa bade rak hoger samt vénster justering,
vissa personer tycker det dr snyggt, men jag tycker inte om att det blir olika avstand mellan
2| orden och skulle man skriva nagot oerhort langt ord som
lokomotivldrlingsassistentsuppfostransanstalt sa blir det stora gap mellan orden, detta gar att
itgiirda med avstavning men det tar vi inte upp i denna kurs] |
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Skriv in följande text och spara den som ”lokomotiv”

















2. Skriv av följande brev och spara det som ”jäntorna”
Följande skall ni använda er av:
Centrerad röd teckenfärg storlek 36 och teckensnitt Arial.
Understruken text och marginaljustering.
Centrerad röd teckenfärg storlek 24 och teckensnitt Arial.
Fet och kursiv stil.
Högerjusterad text.
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Viktigt moéte

Vi i styrelsen for vikt viktarklubben de ¢verviktiga jintorna utlyser nu en

mattavling i att tillreda en god och fetsndl shs. Tavlingen kommer att anordnas
den 3 november kI 15.00 i vért klubbhus.

Hjartligt valkomna!

Anmilan sker till vir kassor Linda Bagare pé telefon nr 033 — 12345 senast den 15 oktober

Ordforande Siv Ruta
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